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1、毕业论文一般由论文题目、中文摘要、关键词、目录、正文、参考文献几部分组成；
2、具体工作流程：
①开题（同学拟定论文题目及写作提纲，提交指导老师审核）
②撰写论文（同学提交初稿，教师提出修改意见，提交二稿，教师再指导....直至定稿）
③提交定稿论文和查重报告
④论文答辩
⑤教师评定成绩并填报函授（业余）毕业论文指导意见表
3、论文题目自定。选题基本原则：
（1）专业性原则：选题必须与所学专业相关；
（2）科学性原则：选题应注意研究课题的理论价值和实践价值，避免选择已经完全得到解决的常识性问题。
（3）可行性原则：选题应结合研究者的自身能力和研究条件，避免选择难以胜任的“大题目”。
[bookmark: _GoBack]4、摘要一般应包括研究的主要对象和范围，采用的手段和方法，得出的结果或重要的结论，字数在100—300之间；关键词指体现全文主题内容的最关键的词语, 是论文内容、观点、问题、方法等方面的标志和提示，数量控制在3-5个。
5、正文
（1）达到毕业条件的基本要求：正文字数不得少于5000字；论文整体规范整洁、美观；论文结构相对完整、论述思路相对清晰；成绩合格以上。
（2）达到申请学位的基本要求：正文字数不得少于5000字；论文重复率不得高于20%，查重系统可使用知网、维普、万方、PaperPass等均可；论文格式整体规范，标准，排版美观；论文结构相对完整、论点相对明确、论述思路相对清晰；成绩良好（含）以上。
6、参考文献
（1）应选择近年的文献，除非必要，一般不宜引用10年以前的文献；
（2）不宜选择质量不高的期刊和文章
（3）数量在10-15篇以上。

